
PROCESSO DE CONCESSÃO DE AUXÍLIO-DOENÇA – IN SBP Nº 002/2019 – vs 02
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Fase 1/1

PROTOCLO DO 
REQUERIMENTO OU 

OFICIO DO RH

CUMPRE OS 
REQUISITOS 

INICIAIS?

ABERTURA DO 
PROCESSO 

ADMINISTRATIVO
SIM

PERÍCIA 
MÉDICA

ANÁLISE DO 
PROCESSO E 
EMISSÃO DE 

PARECER

HOMOLOGAÇÃO 
DO ATO DE 

CONCESSÃO

PUBLICAÇÃO 
DO ATO

ENCAMINHAR O 
PROCESSO PARA 

INCLUSÃO NA FOLHA 
DE PAGAMENTO

CADASTRO DO 
BENEFICIÁRIO NA 

FOLHA DE 
PAGAMENTO

PRAZO
3 DIAS UTEIS

NÃO

PRAZO
10 DIAS

LAUDO 
FAVORÁVEL?

NÃO

PARECER 
FAVORÁVEL?

NÃO

PARECER 
TÉCNICO

SIM
ELABORAÇÃO 

DO ATO

SIM



PROCESSO DE CONCESSÃO DE SALÁRIO-MATERNIDADE – IN SBP Nº 002/2019 – vs 02
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Fase 1/1

RECEBIMENTO DO 
REQUERIMENTO DO 

SETOR DE RH

CUMPRE OS 
REQUISITOS 

INICIAIS?

ABERTURA DO 
PROCESSO 

ADMINISTRATIVO
SIM

ANÁLISE DO 
PROCESSO E 
EMISSÃO DE 

PARECER

HOMOLOGAÇÃO 
DO ATO DE 

CONCESSÃO

PUBLICAÇÃO DO 
ATO

ENCAMINHAR O 
PROCESSO PARA 

INCLUSÃO NA FOLHA 
DE PAGAMENTO

CADASTRO DO 
BENEFICIÁRIO NA 

FOLHA DE 
PAGAMENTO

PRAZO
3 DIAS UTEIS

NÃO

PARECER 
FAVORÁVEL?

NÃO

PARECER 
TÉCNICO

ELABORAÇÃO DO 
ATO

SIM



PROCESSO DE CONCESSÃO DE AUXÍLIO-RECLUSÃO – IN SBP Nº 002/2019 – vs 02
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Fase 1/1

PROTOCLO DO 
REQUERIMENTO DO 

BENEFICIÁRIO

CUMPRE OS 
REQUISITOS 

INICIAIS?

ABERTURA DO 
PROCESSO 

ADMINISTRATIVO
SIM

PLANILHA DE 
CALCULO E JUNTADA 

DE DOCUMENTOS

ANÁLISE DO 
PROCESSO E 
EMISSÃO DE 

PARECER

HOMOLOGAÇÃO 
DO ATO DE 

CONCESSÃO

PUBLICAÇÃO 
DO ATO

ENCAMINHAR O 
PROCESSO PARA 

INCLUSÃO NA FOLHA 
DE PAGAMENTO

CADASTRO DO 
BENEFICIÁRIO NA 

FOLHA DE 
PAGAMENTO

PRAZO
3 DIAS UTEIS

NÃO

PARECER 
FAVORÁVEL?

NÃO

PARECER 
TÉCNICO

SIM
ELABORAÇÃO 

DO ATO

SIM

PRAZO
15 DIAS



PROCESSO DE CONCESSÃO DE SALÁRIO-FAMÍLIA – IN SBP Nº 002/2019 – vs 01
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Fase 1/1

RECEBIMENTO DE 
RELATÓRIO DO RH

CONFERÊNCIA DO 
PAGAMENTO 

COMPENSADO
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